
 

 

TÉRMINOS DE REFERENCIA  
 

Para la contratación de técnico pedagógico y administrativo para sede 
central, ubicada en zona 3 de Mixco, Guatemala 

 
Proyecto: 

 Dientes sanos para vidas sanas: un programa escolar de atención sanitaria 
bucodental para mejorar la salud bucal, el bienestar y el potencial de 

aprendizaje de los niños de Baja Verapaz, Guatemala. 
 

I.​ Introducción 
​  
El proyecto de Desarrollo Santiago – Prodessa – trabaja, desde 1989, con 
comunidades mayas, apoyando temas de desarrollo comunitario, mediante la 
ejecución de proyectos organizativos, productivos y educativos. En sus 36 
años de trayectoria y con el apoyo de distintas agencias e instituciones de 
cooperación internacional, Prodessa ha desarrollado procesos en dos grandes 
ámbitos: el desarrollo económico comunitario y la educación. En cuanto al 
desarrollo comunitario, se han promovido procesos de mejora de producción 
de familias campesinas desde el enfoque agroecológico y de soberanía 
alimentaria. En el ámbito educativo se han construido procesos de educación 
formal y no formal, desde el nivel primario hasta el nivel universitario, 
incluyendo alfabetización para personas adultas, desde enfoques que 
privilegian la calidad educativa, la educación bilingüe intercultural y la 
educación como un derecho. Se han procurado distintos procesos educativos 
orientados a promover los derechos humanos, los derechos de los pueblos 
indígenas, derechos de la niñez y adolescencia y los derechos de las mujeres.  
 
II.​ Antecedentes 

 
Las investigaciones epidemiológicas sobre la caries dental la califican como 
una enfermedad endémica, altamente destructiva y prevalente, a la que se han 
dirigido pocos e insuficientes intentos de solución en Guatemala. El estudio de 
referencia realizado en 2023 refleja que más del 60% de la niñez y 
adolescencia de la población en Rabinal y Salamá, Baja Verapaz padecen esta 
enfermedad y un alto porcentaje presenta inflamación o infección. La salud 
bucodental puede reducirse significativamente de forma preventiva a través 
del cepillado adecuado y constante. Prodessa se suma a esta iniciativa a través 

 



 

del programa “Dientes sanos para una vida sana y un mejor aprendizaje desde 
el 2022 con el apoyo de Salud Dental Sin Fronteras; contribuyendo a la 
reducción de enfermedades bucodentales y generando condiciones de salud 
para que las niñas y niños puedan estar sin dolor y puedan disfrutar 
ampliamente de sus actividades escolares”. 
 
Requisitos académicos 
 
Profesional graduado de Profesorado de Enseñanza Media en cualquiera de las 
siguientes disciplinas: Educación Bilingüe Intercultural, Ciencias Naturales, 
Química o carreras afines al área de Educación. 
 
Experiencia laboral 
 

●​ De dos a cinco años de experiencia realizando trabajos comunitarios en 
proyectos sociales con énfasis en salud y/o educación  

●​ Mínimo de 3 años de experiencia en facilitación de procesos de 
formación con la niñez, adolescentes, docentes, madres, padres de 
familia con enfoque en derechos de niños, niñas o adolescentes (NNA) 

 
Habilidades y destrezas 
 

●​ Capacidad para la elaboración y redacción de informes técnicos y 
documentos 

●​ Manejo de herramientas TIC, Microsoft Office y sistemas web 
●​ Excel básico 
●​ Habilidad en el manejo del tiempo para entrega de productos 
●​ Capacidad para generar relaciones interpersonales de comunicación 
●​ Conocimiento del marco legal de salud bucal en Guatemala 
●​ Derechos humanos, con énfasis en pueblos indígenas, juventud y 

educación  
 
Temporalidad del puesto: 4 meses (septiembre a diciembre 2025), con 
posibilidades de ampliación. 
 
Beneficios 
 

●​ Salario acorde al puesto 
●​ Prestaciones de ley 
●​ Capacitación constante 

 



 

●​ Ambiente agradable de trabajo  
 
 
Condiciones 
 

●​ Trabajo en la sede central, zona 3 de Mixco, Guatemala 
●​ Disponibilidad de horarios flexibles en momentos específicos 
●​ Disponibilidad de viajar dentro del interior de la república.  

Actitud y aptitud técnica 
 

●​ Manejo de buenas relaciones interpersonales 
●​ Capacidad de cumplimiento de metas y objetivos a corto, mediano y 

largo plazo 
●​ Disponibilidad de horario 
●​ Cortesía en las relaciones directas con las y los beneficiarios del 

proyecto y con compañeros (as) de trabajo 
 

Documentación personal a presentar 
 

●​ Carta de interés y pretensión económica (dirigida a Prodessa)   
●​ Hoja de vida, adjuntar documentación de formación académica y 

experiencia laboral 
●​ Fotocopia de Documento Personal de Identificación -DPI- legible y 

vigente de ambos lados 
●​ Constancia de Registro Tributario Unificado -RTU-  
●​ Constancia de carencia de antecedentes penales y policiacos (vigentes) 
●​ Constancia del Registro Nacional de Agresores Sexuales -RENAS- 
●​ Cartas de recomendación recientes, con nombres, números de teléfono, 

correos electrónicos de las personas  
 
Fecha para la aplicación 
 
Las/los interesados/as en aplicar, pueden enviar su documentación completa a 
la siguiente dirección electrónica: coordinacion.salud-dental@prodessa.edu.gt,  
colocando en el asunto: Técnico administrativo salud dental. Última fecha: 12 
de septiembre de 2025. 
 

 

mailto:coordinacion.salud-dental@prodessa.edu.gt

