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TERMINOS DE REFERENCIA
BASES PARA LA CONTRATACION DE PERSONAL PARA EL PUESTO
TEMPORAL DE DIGITALIZADOR (A)

PROYECTO
“Dientes sanos para una vida sana: un proyecto de atencion de la salud

oral basado en la escuela para mejorar la salud oral, el bienestar y el
potencial de aprendizaje de los nifios en Baja Verapaz, Guatemala”

1. Introduccion

El proyecto de Desarrollo Santiago -Prodessa— trabaja, desde 1989, con
comunidades mayas, apoyando temas de desarrollo comunitario, mediante la
ejecucion de proyectos organizativos, productivos y educativos. En sus 34 afnos de
trayectoria y con el apoyo de distintas agencias e instituciones de cooperacion
internacional, Prodessa ha desarrollado procesos en dos grandes ambitos: el
desarrollo econémico comunitario y la educacion. En cuanto al desarrollo
comunitario, se han promovido procesos de mejora de produccion de familias
campesinas desde el enfoque agroecolégico y de soberania alimentaria. En el
ambito educativo se han construido procesos de educacién formal y no formal,
desde el nivel primario hasta el nivel universitario, incluyendo alfabetizacién para
personas adultas, desde enfoques que privilegian la calidad educativa, la educacion
bilingiie intercultural y la educacion como un derecho. Se han procurado distintos
procesos educativos orientados a promover los derechos humanos, los derechos de
los pueblos indigenas, derechos de la nifiez y adolescencia y los derechos de las
mujeres.

2. Antecedentes

Las investigaciones epidemioldgicas sobre la caries dental son clasificadas como
una enfermedad endémica, altamente destructiva y prevalente, a la que se han
dirigido pocos e insuficientes intentos de soluciéon en Guatemala. En el estudio de
referencia realizado en 2023 refleja que el 60% de la nifiez y adolescencia de la
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poblacion muestra que padecen esta enfermedad y en un alto porcentaje presenta
inflamacion o infeccion. La salud bucodental puede reducirse significativamente de
forma preventiva a través del cepillado adecuado y constante. Prodessa se suma a
esta iniciativa a través del programa “Dientes sanos para una vida sana: un proyecto
de atencion de la salud oral basado en la escuela para mejorar la salud oral, el
bienestar y el potencial de aprendizaje de los nifios en Baja Verapaz, Guatemala”.

3. Objetivo de la consultoria

Digitalizacion de encuestas de conocimientos basicos de salud bucodental y
formularios de examinaciones odontoldgicas realizadas a la poblacién nifiez y
adulta como parte del estudio comparativo 2023 - 2025.

4. Acciones que comprenden la consultoria

e Digitalizar resultados de encuestas de conocimientos basicos de salud
bucodental aplicados a nifias y nifios de 2do. 4to. y 6to. primaria y poblacién
adulta durante 2023 y 2025, utilizando un enlace para acceder a un
formulario de jotform.

e Digitalizar resultados de examinaciones clinicas a través de un formulario de
jotform aplicado a nifias y nifios de 2do. 4to. y 6to. primaria aplicado durante
2023y 2025.

5. Producto esperado

e 1300 formularios clinicos digitalizados (aproximadamente).
e 2600 encuestas digitalizadas (aproximadamente).

6. Requisitos académicos

e Bachiller con especialidad en computacién, perito en computacion,
secretariado o carreras afines.
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7. Experiencia laboral

e Deuno atres afios de experiencia o habilidad para la digitacion de datos.

8. Habilidades y destrezas

e Habilidad para la digitacion de datos (velocidad y exactitud).

e Habilidad en el manejo del tiempo para entrega de productos.

e Organizado, responsable y con enfoque a resultados.

e Habilidad para la ejecucion de operaciones matematicas.

e Atencibn a cada detalle de la informacion.

9. Conocimientos

e Manejo de herramientas TIC, Microsoft Office y sistemas web.

e Derechos humanos, con énfasis en pueblos indigenas, juventud y educacion.
10. Temporalidad del puesto:

e 1mes (1 dejulio al 31 de julio de 2025).

11. Beneficios

e Honorarios acordes al puesto de trabajo.

12. Condiciones
e Residira cercanias de la sede central de Prodessa o lugares aledafios de Mixco.

13.  Actitud y aptitud técnica

e Manejo de buenas relaciones interpersonales.
e Capacidad de cumplimiento de metas y objetivos a corto plazo.
e Disponibilidad de horario.
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14.  Documentacion personal a presentar

e (arta deinterésy pretension econoémica (dirigida a Prodessa).

e Hoja de vida, adjuntar documentacién de formacién académica y experiencia
laboral.

e Fotocopia de Documento Personal de Identificacion -DPI- legible y vigente de
ambos lados.

e Constancia de Registro Tributario Unificado -RTU-.

e Constancia de carencia de antecedentes penales y policiacos (vigentes).

e Constancia del Registro Nacional de Agresores Sexuales -RENAS-.

e Cartas de recomendacion recientes, con nombres, nimeros de teléfono,
correos electronicos de las personas.

15. Fecha para la aplicacion

Las/los interesados/as en aplicar, pueden enviar su documentacion completa a la
siguiente  direccion electronica: coordinacion.salud-dental@prodessa.edu.gt
colocando en el asunto: Digitalizador(a) Salud Dental a mas tardar el 19 junio del
2025.
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