Terminos de referencia 2025

Consultoria:
Contratacion de consultoria para la mediacion y adaptacion de lecturas y
ejercicios de matematicas de PRODESSA, y compilacion en un folleto para
el ciclo diversificado del sistema extraescolar.

Proyecto
PROYDE

1. Antecedentes —Institucionales y de proyecto

El Proyecto de Desarrollo Santiago, PRODESSA, surge en 1989 con el objetivo de
apoyar y atender a la poblacion vulnerada. Desde entonces ha estado
implementando acciones que contribuyen a garantizar los derechos de la nifiez,
adolescencia y juventud en diferentes areas del pais, siendo una de estas acciones el
fortalecimiento del sistema extraescolar.

El sistema extraescolar busca fortalecer los procesos de ensefanza-aprendizaje
mediante materiales educativos contextualizados y adaptados a las necesidades de
las y los estudiantes de ciclo diversificado. En este marco, se requiere la mediaciony
adaptacion de lecturas y ejercicios de matematicas de PRODESSA para su
compilacion en un folleto estructurado y accesible.

2. Objetivos de la consultoria

Objetivo General:

Adaptacion del material compilado por PRODESSA del area de matematicas para
etapa uno y dos de modalidades flexibles a una version adecuada a los
requerimientos técnicos y curriculares del subsistema educativo extraescolar.
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3. Actividades y responsabilidades a desarrollar por los servicios

contratado:

3.1.  Revision y analisis de los materiales de matematicas de PRODESSA.

3.2.  Reunién con un grupo de facilitadores de Centros de Educacibén
Extraescolar que usaran el libro para escuchar sus necesidades y presentar
la propuesta.

3.3.  Reunion con autoridades de la Direccion General de Educacion
Extraescolar para conocer criterios editoriales y curriculares a tomar en
cuenta en el libro de matematicas.

3.4. Establecer el disefio editorial y una unidad modelo para la aprobacion por
parte de PRODESSA.

3.5.  Escribir el libro y entregar una version borrador para la revision por parte
de PRODESSA.

3.6.  Entregar libro en version final con indicaciones para la diagramacion.

4. Productos esperados de la consultoria:

4.1.

4.2.
4.3.
4.4.

Cronograma de trabajo

Un modulo con el disefio editorial para aprobacién de la institucion
Version preliminar del libro para validacion.

Version final del libro en formato digital con indicaciones para la
diagramacion

5. Condiciones técnicas y administrativas

Las actividades se desarrollaran bajo los lineamientos y acuerdos generados entre
PRODESSA y la entidad consultora, la revision y aprobacion de los servicios
requeridos seran en forma conjunta, buscando respetar el cumplimiento de las
actividades de acuerdo con el cronograma de trabajo acordado.

La entidad o persona individual contratada:

Debe ser responsable de las visitas en el tiempo requerido.

5.1.

Debe coordinar con el personal de PRODESSA la ejecucion de cada una de
las actividades segln en el cronograma.
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5.2. Debe ser responsable de obtener la informacién que se solicita en el
instrumento de recoleccion de informacién que proporcionara PRODESSA.

6. Especificaciones del folleto:

o Tamafo: 8.5 x 11 pulgadas (* 0.25 pulgadas), formato vertical.
o Extension: 198 paginas.

e Impresion: A un color, tiro y retiro.

o Papel: Bond blanco, 75 gramos, 92 grados de blancura.

o Caratula: Impresa a todo color tiro, barniz UV en Texcote 12.

e Encuadernado: Lomo cuadrado, pegado en caliente o sistema PUR, sisado,
pegado lateral y engrapado con dos grapas.

7. Perfil de la persona requerida:

7..  Profesional en el area de matematicas

7.2.  Experiencia comprobada en disefio y adaptacion de materiales educativos.

7.3. Conocimiento del sistema extraescolar y metodologias activas de
ensefanza.

8. Condiciones de pago:

Los pagos se realizaran contra entrega de productos segln el siguiente esquema:

e 30% ala entrega del diagnostico y plan de trabajo.
e 40% alaentrega de la version preliminar del folleto.
e 30% alaentrega del documento final validado.

9. Periodo de la consultoria

El tiempo estimado para la ejecucion de la consultoria es de 8 a 12 semanas.
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10. Lugar de trabajo

El proceso de mediacion y adaptacion se realizara bajo la responsabilidad del
consultor/a y seleccionara el lugar dénde llevara cabo el trabajo, asimismo debe
asistir en reuniones en las oficinas central de PRODESSA, en Mixco, cuando se le
requiera.

11. Sobre el uso del material:

Los materiales elaborados seran propiedad de PRODESSA, por consiguiente, y se
velara por la proteccion del mismo para evitar compartir a terceras personas o
empresa contratada.

12. Requisitos para aplicar a la consultoria:

12.1.  Solicitud dirigida a PRODESSA

12.2.  Propuesta técnica y econdémica

12.3.  Curriculum Vitae y respaldo de créditos académicos

12.4. Fotocopia de DPI legible y vigente

12.5. Antecedentes penales y policiacos vigentes

12.6. La Certificacion del Registro Nacional de Agresores Sexuales RENAS
vigente

12.7. RTU actualizado

12.8. Constancia de Reporte de no omisos, emitido por la Superintendencia de
Administracion Tributaria SAT

12.9. Factura contable

Remitir la documentacion al correo electronico:
coordinacion.incidencia(@prodessa.edu.gt

La Gltima fecha para enviar la documentacion es el viernes 5 de marzo de 2025.
Colocar en asunto: Consultoria para la mediacion y adaptacion de lecturas y
ejercicios de matematicas.
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