Oportunidad de empleo

El Proyecto de Desarrollo Santiago - PRODESSA contratara:
Técnica/o para la formulacion de proyectos

1. Descripcion del puesto

PRODESSA es una organizacion no gubernamental cuyo financiamiento parcialmente
proviene de subvenciones de la cooperacién internacional. La obtencion de estas
subvenciones requiere participar en convocatorias de proyectos, las cuales tienen caracter
competitivo. Obtener el financiamiento para un proyecto en una convocatoria implica
presentar una propuesta que cumpla con los requisitos de la agencia, y cuya calidad la ubique
por encima de otras propuestas competidoras, segun criterios de calificacion establecidos
por las agencias.

PRODESSA tiene un equipo de formulacién y gestion de proyectos, cuyas tareas principales
incluyen ubicar las posibles subvenciones, mantener relacién con agencias e instituciones
extranjeras socias de PRODESSA, y formular las propuestas de proyectos para presentar ante
las convocatorias.

El puesto que aqui se describe tiene el propdsito de apoyar al coordinador del mencionado
equipo, en la elaboracidon de las propuestas que se presentaran ante convocatorias de
proyectos emitidas por las agencias de cooperacion internacional.

La persona que ocupe este puesto le reporta al coordinador del equipo de formulacion y
gestién de proyectos de PRODESSA. Ademas de ello, mantendra relaciones cercanas con las
y los coordinadores de las distintas areas de trabajo de PRODESSA, con las contadoras y
contadores de la institucion y con personal de las ONGs socias de PRODESSA.

El desempefio de este puesto implica, entre otras, las siguientes tareas:

e Investigacién documental para obtener informacion acerca de los problemas que los
proyectos abordaran, asi como los contextos socioecondémicos y culturales donde
estos se desarrollaran. Esto implica la busqueda, lectura, interpretacion, analisis de
documentos pertinentes.

e Investigacion y andlisis de documentos estratégicos y normativos de las agencias de

cooperacion internacional

Participacion en actividades de identificacion de proyectos

Redaccidn de secciones de los formularios para presentacién de proyectos.

Apoyo en la elaboracién de presupuestos.

Apoyo en la elaboracidn y obtencién de anexos a los formularios de presentacion de

proyectos. Esto incluye cartas de aval institucionales, cotizaciones, documentos

oficiales, informes de investigaciones y estudios, diagnésticos, evaluaciones externas,
etc.

e Disponibilidad para viajar al interior del pais

e Participacion activa en las actividades institucionales



2. Perfil del candidato/a

Estudios: Preferiblemente con por lo menos 3 afios de estudios universitarios en
ciencias sociales, humanidades o ingenieria.

Conocimientos técnicos: Manejo de Word, Excel, PowerPoint. Preferiblemente con
conocimientos y experiencia en enfoque de marco ldgico.

Experiencia laboral: No es necesaria, aunque es preferible experiencia en empleos que
impliquen produccion de comunicacion escrita y en formulacion de proyectos.
Conocimiento del idioma inglés y/o algin idioma maya

3. Competencias personales y profesionales

Alto nivel de comprension lectora: capacidad de obtener informacion clave de
documentos pertinentes en relacién a temas especificos.

Pensamiento 16gico: capacidad de estructurar las ideas obtenidas de revision
documental y de aprender a aplicar el enfoque de marco logico.

Redaccidn: capacidad de expresarse por escrito de manera claray concisa.
Conocimiento de la realidad social guatemalteca.

Enfoque en resultados.

Capacidad de trabajar bajo presion

Comunicacion.

4. Condiciones laborales

La persona que ocupe este puesto trabajara una jornada de 8 horas diarias, de 8:00 a 13:00
y de 14:00 a 17:00 de lunes a viernes.

El salario se establecera segin experiencia y capacidad.

La persona que ocupe el puesto debera cumplir un periodo de prueba de 2 meses antes de
ser contratada de manera formal.

Enviar documentacion a la direccion siguiente: coordinacion.cooperacion@prodessa.edu.gt,
colocando en el asunto: Técnica/o para la formulacion de proyectos.

La documentacion debe incluir: carta de interés, CV, fotocopia de Boleto de Ornato,
Certificacion actualizada de carencia de Antecedentes Penales y Policiacos, certificacion
actualizada de RENAS.

Fecha ultima para enviar papeleria: 24 de enero de 2025.


mailto:coordinacion.cooperacion@prodessa.edu.gt

