
 

 

 

 

PROYECTO DE DESARROLLO SANTIAGO PRODESSA 
 Proyecto Fortaleciendo el trabajo con Jóvenes y Pueblos Indígenas/Proyecto Kem de USAID 

 

TÉRMINOS DE REFERENCIA 

Técnicos Temporales para Elaboración de Mapeo de Organizaciones Sociales 

(3 puestos: 1 Quetzaltenango, 1 Sololá y 1 Huehuetenango) 

 

 
1. Antecedentes 

 
PRODESSA fue fundada en 1989, tiene 34 años de experiencia en educación y formación multicultural; ha 
impulsado gran cantidad de proyectos educativos, procesos productivos, investigaciones acerca de temas 
educativos, incidencia en políticas públicas en materia educativa, prevención de violencia de género, 
promoción de los derechos de los pueblos indígenas, entre otros. Utiliza el enfoque de gestión basada en 
resultados, promueve la metodología de la Educación Popular, produce materiales educativos con 
pertinencia sociocultural y lingüística e implementa programas de educación socioemocional. 
 
Mediante subvención de USAID, PRODESSA es colaborador del Centro de Paz Bárbara Ford -CDPBF-  para 
implementar el Proyecto Fortaleciendo el trabajo con Jóvenes y Pueblos Indígenas/Proyecto Kem de USAID 
que proyecta fortalecer las capacidades mediante planeación estratégica, organizativa, técnica, 
administrativa, gestión financiera, legal y de cumplimiento a diversas organizaciones de las siguientes 
comunidades lingüísticas: K’iche’, Ixil, Mam, Sakapulteka, Kaqchikel, Tz’utujil y pertenecer a alguno de los 
siguientes departamentos de cobertura del Proyecto: Quiché, Huehuetenango, Sololá y Quetzaltenango; 
en ese marco, PRODESSA elaborará un mapeo de organizaciones, sistematización de experiencias y 
evaluación de procesos de fortalecimiento institucional, para ello , se presentan los términos de 
referencia para la Consultoría que pretende mapear a todas las organizaciones de Jóvenes, Mujeres, 
Agropecuarias, Cooperativas y Autoridades Ancestrales en los departamentos de Huehuetenango, 
Quetzaltenango y Sololá. 

 
2. Objetivos y alcances de la consultoría 

 
2.1. General 
 
Mapear a las organizaciones de los pueblos indígenas, mujeres, jóvenes, Agropecuarias y Autoridades 
Ancestrales de los departamentos de Huehuetenango, Quetzaltenango y Sololá. 

 
2.2.  Específicos 

• Aplicar instrumentos de mapeo para detectar organizaciones que laboran en los departamentos de 
Huehuetenango, Quetzaltenango y Sololá. 

• Consolidar una base de datos de mapeo de organizaciones en el departamento que corresponda. 

• Obtener y elaborar un reporte de los resultados finales del mapeo de organizaciones. 
 

3. Productos esperados 

• Entregar un documento en Excel que contenga datos de organizaciones mapeadas en los 
departamentos anteriormente citados. 

• Entregar de forma digital o física documentos con resultados del mapeo de organizaciones. 
 

4. Perfil del consultor o consultora 

• Nivel de licenciatura en las siguientes disciplinas: ciencias sociales, humanidades, ingeniería o 



económicas. 

• Preferentemente con maestría en cualquier rama de las ciencias sociales, humanidades, ingeniería 
o económicas.  

• Experiencia comprobable en aplicación de encuestas, trabajo de campo y con organizaciones 
sociales. 

• Capacidad de cumplir con cronograma de trabajo. 

• Debidamente inscritos y habilitados en el régimen general de la SAT para facturar los servicios 
profesionales   para el cual será contratado.  

• Dispuesto a recibir pago contra producto y disponibilidad de tiempo. 
 

5. Coordinación y acompañamiento 
 
La coordinación de actividades de la consultoría estará a cargo del personal de PRODESSA vinculado al 

Proyecto Kem de USAID, quienes estarán en contacto desde el proceso de selección. El 
acompañamiento en el transcurso de la consultoría será realizado por el Coordinador y del 
Técnico Especialista del proyecto, quienes programarán reuniones presenciales y/o virtuales que 
considere necesarias para asegurar la calidad del material, revisión y aprobación del producto, 
siempre con el aval del director de la institución. 
 

6. Plazo 
El período de desarrollo de la presente consultoría será de 30 días calendario a partir     de la firma del 
contrato, sin posibilidad de prórroga. 
 

7. Desarrollo de la consultoría: 

• Asistir puntualmente a reuniones virtuales y/o presenciales de orientación y seguimiento con el 
personal del Proyecto Kem de USAID. 

• Elaboración del plan y cronograma general de trabajo. 

• Aplicación del instrumento de Mapeo de Organizaciones que el personal de PRODESSA le compartirá. 

• Entrega de los productos esperados ante el personal de PRODESSA dentro del plazo convenido con la 
institución. 

• Elaboración de mapeo de organizaciones. 

• Elaboración del informe final del mapeo de organizaciones, documento original, evitando plagio de 
información. 

 
8. Presentación de oferta técnica y económica 

 
La oferta técnica deberá incluir los siguientes documentos: 
 

• Carta de interés indicando el departamento de aplicación y oferta económica. 

• Hoja de vida 

• Documentación de soporte: formación académica, constancias laborales y/o      de experiencia. 

• Documento personal de identificación -DPI- 

• Constancia de Registro Tributario Unificado -RTU- vigente 

• Solvencia fiscal vigente 

• Carencia de Antecedentes penales y policiacos vigentes 

• Constancia de Registro Nacional de Agresores Sexuales -Renas- vigente 

• Ruta metodológica para la realización del mapeo de organizaciones.  
 

 
 
 



 
9. Condiciones de pago 

 
La oferta económica deberá expresarse en quetzales y presentar los gastos a realizar por honorarios 
profesionales, impuestos y viáticos. 
 
El pago será único del 100% del monto total de la consultoría contra entrega               del producto único.  Se 
hará el pago cuando se cumpla con todos los requerimientos que solicita PRODESSA. 
 

10. Sobre el uso del material 
 
Los productos de la consultoría serán propiedad de la institución contratante y para éste y         otros 
efectos, se celebrará el contrato legal correspondiente. 
 
Interesados e interesadas enviar documentación requerida a los correos electrónicos: 
coordinacion.kem@prodessa.edu.gt y coordinacion.quiche@prodessa.edu.gt indicando en el asunto del 
correo la referencia: Consultoría Mapeo de Organizaciones. El cierre de convocatoria será el Domingo 14 
de julio de 2024. 
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